Guatemala, 30 de Diciembre de 2015

Arquitecto

José Luis Menéndez Ronquillo
Viceministro

Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

‘Respetable Arquitecto Ronquillo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de
presentarle mi informe de resultados conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 53-
2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 18-2015,
comprendido del 05 de enero al 31 de diciembre del 2015.

RESULTADOS CUALITATIVOS:

e Reuniones de trabajo con el Coordinador Técnico y con cada
uno de los encargados de las areas técnicas con el fin de
planificar trabajo, de acuerdo con los lineamientos establecidos
en el POA 2015, bajo los objetivos establecidos en dichos
lineamientos.

e Planificacion de talleres de capacitacion al personal operativo
del PANAT para un mejor alcance de las metas trazadas del

plan maestro.
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o Asistencia en la cotizacion de Suministros y coordinacién para
el traslado de los mismos hacia el PANAT (unidad de guarda
recursos) y asi cumplir con una de las estrategias del plan
maestro que enfatiza el fortalecimiento del sistema de control,
vigilancia y conservacion del mismo.

e Asistencia en la cotizacion y las compras de insumos que se
realizaron, para el Plan de Contingencia de Semana Santa y Plan
de Incendios, dando cumplimiento al Plan de Compras del afio
2015.

e Agilizar el proceso de cotizacion y compras de insumos del
tercer cuatrimestre del afio 201 5para el Parque Nacional Tikal.

e Realizacion de reuniones con el encargado de uso publico con
la finalidad de desarrollar actividades que puedan llenar las
expectativas del visitante y contribuyan a minimizar el impacto

negativo de la actividad turistica.

RESULTADOS CUANTITATIVOS:

Durante el afio 2015, se me asign6 ejecutar el Plan de Compras,
basado en los requerimientos de cada unidad del Parque Nacional
Tikal, ubicado en Petén, por lo que a continuacion enlisto, la gestion

que se realiz6 en base a lo que se me ha asignado:



d) Integrar informes que sean solicitados por autoridades
competentes,

e) Asistir a cualquier area de trabajo que me sea requerida,

f) Recopilacion e integracion del Plan Anual de compras,

g) Realizar contacto directo con nuestros proveedores, con el fin
de obtener cotizaciones en base a los requerimientos del Parque
Nacional Tikal,

h) Recopilacion de catalogos de insumos semanalmente,

i) Integracion y elaboracion de pedidos internos para las compras
correspondientes,

j) Elaboracion de Solicitudes de Gasto para la cancelacion de
facturas,

k) Recopilacion de documentacion legal que el proveedor tiene
que entregar a esta Unidad de Compras para la cancelacion de
las facturas,

1) Elaboracién de Conciliaciones en el Sistema SIGES,

m)Recopilacion de firmas de nuestras autoridades competentes en
la documentacion correspondiente a la gestion de pago de las
compras,

n) Monitoreo diario del correo electrénico asignado a la oficina de
contabilidad, para dar solucion a las cosas mas urgentes,

0) Recepcion de documentos,



gestion extraoficialmente, aprendiendo el oficio por mérito propio, ya
que a pesar de que tanto la administracibn como la oficina de
contabilidad han estado enterados de esta problematica, nunca se me
ha instruido para realizar cualquiera de los procesos que la gestion
de compras lleva.

Agradezco nuevamente esta oportunidad que se me diera durante
todo este afio, de seguir aprendiendo mas de los procesos que esta
gestion tan delicada lleva, quedando con la satisfaccion de la
ejecucion del Plan de Compras que aunque no se cumpli6é a cabalidad
por falta de presupuesto, la tarea fue ardua, y a este respecto me
permito adjuntar un informe cuatrimestral de lo ejecutado en el afio
2,015 a lo que respecta los insumos administrativos y de
mantenimiento que se adquirieron para el Parque Nacional Tikal.

Sin mas que agregar, aprovecho la oportunidad para suscribirme.

Atentamente,

¢ —
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